Zuordnung lhrer

Organisations-IDs im
BUS

Eine Anleitung fur den Online-Dienst ,Ehe Online”




Zie I d iese r An Ie itu n g Es handelt sich um folgende sieben Leistungen mit den

Leistungsschliusseln:

Im Rahmen des Roll-Outs des Onlinedienstes ,,Ehe- EheschlieBung (Vor-) Anmeldung

Online“ ordnen Sie lhre Organisationseinheiten sieben 99059001104000

Leistungen im Landesredaktionssystem von Sachsen- E——— < Ausstell

eranigkeitszeugnis Aussteliun

Anhalt (BUS) zu. - - g
. : : e o : : : 99059002012000

Diese Anleitung zeigt Ihnen Schritt fur Schritt, wie Sie

die Zuordnung vornehmen und welche Schritte Sie Eheurkunde Ausstellung

durchlaufen mussen. 99059004012000

Lebenspartnerschaftsurkunde Ausstellung

A

99079003012000

Zur Nachbeurkundung einer im Ausland geschlossenen
Ehe

99059008026000;
99059008026001;
99059008026002
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Biirger- und Unternehmensservice Sachsen-Anhalt

= Link zum Portal

Anmeldung im BUS
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Melden Sie sich mit Ihren
Zugangsdaten im BUS an.

Direktlink:



Auswahl der Organisationseinheit (1/2)

e
p— =

zF

Suchen Eigene Daten

Organisationseinheiten | Spezialisicrungen

— |
Aktuelle Informationen Grundschule Heideschule (Halle (Saale), Stadt) =
Aktualisiert am: 11.09.2024, 10:43, Lindner, Jessica_Erstellt am: 03,0 on
Alduclles VereTentichopsbermeriang: Skckmel soaionr
19.06.2024 Die Infodiensie wurden au’ die Versian 5 60 akfualisierl. Den Grundschule "Rosa Luxemburg" (Halle (Saale), Stadt)
Sie die neven '
Aktualisiert am: Lindner, Jessica._Ertelltam: 03.03.
BUS SPRECHSTUNDE VeraTemengsbon ef adualici
e e BUS zu ereichler, gt €5 regeimatig eine Grundschule "Ulrich von Hutten” (Halle (Saale), Stadt)
Aktualisiert am: Erstelit am: 03.0 06, 14:54, migration
Die nachste Sprechstunde findet am Mi, den 25.09.2024, um 09:00 Vet ngsbemarkars
et
Weitere Informationen dazu finden Sie hiet Landesamt fir Geologie und Bergwesen (LAGE) [Off] (Halle (Saale), Stadt)
Schulungen & Workshops Aktualisiert am: 11.09.2024, 10:27, Pabsi, Nicole Erstelltam: 11.09.2024, 10:15, Pabsl, Nicole:
Kostenireie Schulungen zum BUS und (Halle (Saale), Stadt)
erden angeboten Heben neuen Reds ec=n £onmen uch Dereis Aktualisicrt am: 11092024, 10:24, Lindner, Jeseica Erstellt am: 030
akiive Nutzer des BUS an den Schulungen (einehmen s sbermerin S
Aufgrund der akiuellen Situation werden die Schulungen nicht als
Prasenztermin statffinden, sondem als Online-Seminar angeboten. Zwischenarchiv (Dessau-RoRlau, Stadt)
it rten S oo g s L Aktualisiert am: 11.09.2024, 10:15, Webservice, Stact Dessau-RoRlau  Erstellt ams 11.03. ebservice, Stad Dessau-Roblau
Lendesredatdion@mis: nhallde, wenn e Interesse an ciner
Schulung haben. Zivil-und Katastrophenschutz (Dessau-RoBlau, Stadt)
Hilfe  Handbiicher [ Videotutorials Aktualisiert am: 11.09.2024, 10:15, Dessau-RofVau  Erstellt am: 11.03 ebservice, au-Rotlau
Das Handbuch sowiie die Online-Hife finden Sie unten links in der Zentrale Dienste (Dessau-RoRlau, Stadt)
Fulizeile. Wi haben fur e wichtisten Funkfionen des Include-Viizards - e Do T
(Hauptmen( IW) Videotutorials erstelit. Kiicken Sie hierfur auf den st (i il = ot DD LS . o =
folgenden Link: Videolutorials aufYoutubs
foenden Link Videolutonziz subveutube Zentrale BuBgeldstelle (Dessau-RoBlau, Stadt) =
Sons weise
Browser: Fur eine optimale Nutzung vervienden i bite einen der
markigangigen skiusllen lebbrovser von Google Chrome, Mazill Zentrale Daten
Firfor und Microsorl Edge.
Cache: Nach jedem Systemupdae sollien Sic vor Benutzung cinmal den Neue ZF Leistungen | Aktualisierte ZF Leistungen | NeuelAktualisierte Leistungen LeiKa | Neue Kommentare zu Leistungen | Neue Leistungsvorschlage
Browsercache loschen bz die Seile neu laden, wenn efwas nicht
funkiioniertoder die Darstellung "selfsam” st Neue ZF-Leistungen der lefzien 28 Tage ™
Einsicht in einen nemmnsamen Flachennutzungsplan nehmen i
Aktualisiert am: 10.0.2024, 11:0 Nicole  Erstelltams 10 10:55, Pabst. Nicole
VeroTeniehangsbemeriung: Lsungegnispen aroaiion
Erlaubnis fir bei Erbe einer Waffen- oder beantragen [Off]
Aktualisiert am: 10.08.2024, 10:56, Pabi, Nicole. Erstelltam: 10.00.2024, 10:45, Pabst, Nicole
Erméchtigung lurMarklenmg (1SNP15) von Verpackungsmaria aus Holz beaniragen
Aktualisiert am: 024, 1042, Pabst, Nicole
Vet angabemararg: Lok
Anbringung von Marklemnn (ISMP15) fur Verpackungsmaterial aus Holz [U]
Aktualisiert am: Pabst, Nicole._Erstelltam: 10.0.202:
Versentachongabon a-Import nach Vorlage "monallc a
der oder fiir den beantragen
Aktualisiert am: 10,0 0:41, Pabst, Nicole Erstellt am: 10.09.2024, 10:40, Pabsi, Nicole
e et et th et
Festsetzung von Messen, Ausstellungen oder Markte andern
Aktualisiert am: 10.0.2024, 10:3, Pabi, Nicole. Erstelltam: 10.00.2024, 10:37, Pabs
Veroffentiichungsbemerkung: Leistungsgruppen erganzt
Festsetzung von Messen, Anssle\lunuen oder Markte aufheben
Aktualisiert am: 10 Nicole. Erstelftam: 10.00.2024, 10:33, Pab
VeraTenichorgabemeriung: LEStunguippen crgwet
Geldwaschebeauftragten im Gliicksspielsektor bestellen oder abberufen (,entpfiichten®)
Aktualisiert am: 10.0! 10:30, Pabst, Nicole _Erstelit am: 24, 10:28, Pabst, Nicole M

@ Hi B8 Handbicher B Kontaki @ Veraut g Favorten [ s Einstelungen 8] Abmelden

Hinweis:

Im Folgenden wird Ihnen die Zuordnung von Leistungsschlisseln an eine Organisationseinheit anhand eines Beispiels aus
dem Meldewesen verdeutlicht. Der dargestellte Prozess verhalt sich analog der Zuordnung der fur den Onlinedienst ,Ehe
Online“ zuzuordnenden Leistungsschlussel (Folie 2) an die fur diese Leistungen zustandige Organisationseinheit und ist
lediglich als beispielhafte Darstellung zu verstehen.

Wahlen Sie durch Doppelklick die
Organisationseinheit aus, die fur
die Leistungen mit den genannten
Leistungsschlusseln zustandig ist.
Hier erscheinen die letzten
bearbeiteten
Organisationseinheiten.



Auswahl der Organisationseinheit (2/2)

Alternativ

Start ZF W GD ST ME RC ADM NL ADMIN - m..gmm.aumnm.m.mwus.mu:mm
Organisationseinheiten ~ Online-Dienste  Leistungen (zentral) Spezialisierungen Formulare (zentral) ~ Verzeichnisse suppert Angemeldet al. u u u H u 4
e g e e B = Wenn die Organisationseinheit nicht
start 8| Organisationseinheiten [E§| Oniine Dienste [ . . .
- auf der Startseite angezeigt wird,
. .
gehen Sie alternativ folgenden
- [ ostervurg | Exweiterte Suche anzeigen
s vt 0 Tl sl S Stat ZF KR IW GD ST ME RC ADM NL ADMIN Weg
orvrstonsamiot ——— | |
R Organisationseinheiten  Online-Dienste  Leistungen (zentral) Spezialisierungen Formulare (; ) Verzeichnisse
2 I B0 8% =R B LG r 3 = i= . . . . .
o i Jpr— | 1. Wahlen Sie in der Nav|gat|on
Volitextsuche OEs meiner Teilnehmerkreise Suche nach Zustandigkeit Suche nach Standort ZF“
bR -

‘Organisationseinheiten

i e R 2. Klicken Sie auf
— ,Organisationseinheiten®.

3. Suchen Sie dort die zustandige

wHansestadt Osterburg (Altmark)

el e B Organisationseinheit und 6ffnen

Standesamt Sie diese durCh einen

Amt fur Verwaltungssteuerung und Demogi

Amt fiir Finanzen D I kl m k
Bau- und Wirtschaftsiorderungsamt o p pe I c -

wGrundschulen in Osterburg (Altmark)
Grundschule am Hain Osterburg
Grundschule Flessau
v Kitas und Horte in Osterburg {Altmark)
Hort Flessau
Hort Osterburg
Integrative Kindertagesstatie "Waldzwer
Kindertagesstatte "Die kleinen Strolche” W:
Kindertagessiatte "Jenny Marx™ Osterbt
‘ Kindertagesstatie "Kleiner Fratz" Kénigsmz
Kindertagessiatte "Sonnenschein™ Oste
Kindertagesstatte "Wundervilla” Osterbi
Kindertagesstatie "Zwergenland” Rossau
Stadt- und Kreisbibliothek / Stadtinfo
Landesbetrieb fiir Hochwasserschutz und Was
w Schulen in Osterburg (Altmark)
Forderschule (GB) Erxleben
Forderschule (L) "Anne Frank™ Osterburg
Landessportschule Sachsen-Anhalt
Markgraf-Albrecht-Gymnasium Osterburg
Sekundarschule Osterburg
Wasserverband Stendal/Osterburg

@ tife B Handbicher




Zustandigkeiten der
Organisationseinheit offnen

Verzeichnisse

Organisationseinheiten  Online-Dienste  Leistungen (zentral) Spezialisierungen Formulare (zer
BEH @@ 2% @

start B | organisationseinneiten 0 | Organisationseinheit: Einwo... EJ

Einwohnermeldeamt

Einwohnermeldeamt

Aligemeine Angaben

() Bezsichnung von cberster OF voranstalien

[Emvomemeceant
Opsiensis O Kennung

*) Felder sind erforderich

@0

Sonstige Angaben

(] Sonstige Angaben von tibergeordneter OF Ubemehmen

Sonstige Angaben [DE]
Bitte NICHT fir Leistungsbeschreibung vervienden

[DE]
[@ Quelcoce [ @ |« X, -
inteme Information Servicecenter
[ inteme Information Servicecenter von Ubergeordneter OF bemehmen
Interne Information Servicecenter (Ausgabe nur in Webservice)
Wid offentich nicht angezeigt
[ Quelicode [§ 5|« Q b3 B I|x % £ = == -

@ i

Kontakt

R
p— S

= Zum einfachen Modus
i —

Versionierung

Deutsch [DE] -

[DE][EN] [FR] [UA]

(] Automatisch ibersetzen nach [EN, FR]

Teilnehmerkreis

Verkniipiungen entiernen -

Metadaten - ID 400689676

Versffentlicht
30.08.202¢, 08:45

Letzte Anderung
- 30.08.202¢, 08:45

Erstellt
WWeiter zu Kontakt § Verkehr 20.032023, 10:11

@veraur iy Favorten [

: Enstelungen 5] Abmeicen

Klicken Sie in der Folgenansicht auf
der rechten Seite im Bereich

Einstellungen auf
LZustandigkeiten®.



Neue Leistung hinzufugen (1/3)

Biirger- und Uniemehmensservice Sachsen-Anhalt

e e i eame > Klicken Sie Uiber der Tabelle der
- Zustandigkeiten auf das Symbol

schaltung EinfachiVollstanc

Zustandigkeiten

serwaltungspolitische Gebiete
Zum einfachen Modus

= = = 73
ae Leistung hinzufiigen®. |
Zustandige-Stelle-Gruppe 1 rBREB Aligemeine Angaben 2 b
Adressanderung auf der elD-Karte beantragen (99008005011001) BE B ontakd /Verkeht
m beantragen (99008004011002) B3 @B Sfinungszeiten
Adressanderung im Personalausweis beantragen (99008001011001) BE® Zustatokaicr
Als unter 16-jahrige Person den Personalauswels beaniragen (38008001012000) B2 C B Mitarbeiter
amtiche Meldebestatigung beantragen (99115003012000) B2 B Fomulare
Anderung der Hauptionnung (99115005011002) B3 @ Zahlungsdaten
Anderung der fur L einreichen (39102036011008) B3 ® Bilcer
Anderung der bei it fur die L beaniragen (39102036011 BC® ER——
Anderung der bei fur die Le beantragen 1001) BE B Beschreibung
( im Auskunftan Parteien u.a. beantragen (93115002060002) B3 ® OF Meladalen
im beantragen (991 ) BE B Sprachen
Befraiung von der Auswaispfiicht beantragen (99008002010000) B2 B Versionierung
Bei Ablauf der GUligkeit einen neuen Personalausweis beantragen (99008001012004) B2 R
Berichiigung von Daten bei der Meldebehorde beantragen (99064002062000) B3 ®
Besondere Meldepficht in Krankenhzusern, Heimen und shnlichen Einrichtungen anmelden (39 15007104000) BE B

Zustandigkeiten fiir geografische Gebiete
=

Leistungsgruppen-Zustandigkeiten fiir verwaltungspolitische Gebiete
)

Leistungsgruppen-Zustandigkeiten fiir geografische Gebiete
3

Aktuclie Sprache

Deutsch [DE]

[DE] [EN] [FR] [UA)

() Automaisch dbersetzen nach [EN, FR] &

Teilnehmerkreis

Verknipungen entiemen

| Metadaten -0 400509676 |

Veroffentlicht
30.08.202¢, 08:45

Letzte Anderung
30.08.2024, 05:45

Zuriek zu Ofinungszeiten Weiter zu Mitarbeiter ZD 03 zn13 10:11

® Hife B8 Hanabic

ontakt @ Verlaur iy Favoren £ Enstelungen ] Abmelden



Neue Leistung hinzufugen (2/3)

Suchen Sie in der Suchmaske
nach den sieben
Leistungsschlusseln.

@ Die Suche starten Sie jeweils liber einen Klick auf
das Fernglas.

Leistung hinzufy

‘Suchbegriff

Ausgewahit
Bezeichnung Il o %| Bezeichnung Il
407421212
407421260
407410488 Bescheinigung fiir den Vertrieb bestimmier Fonds
beaniragen

407535475 Bewiligung zur Erstellung von Wiegenachweisen fir
Bananen erhalten

407322442 (Teil-Freistellung von der deutschen Kapitalertragsteuer
fur ausiandische Kapitalgesellschaften beantragen

407535460 (Wieder-)Ausfuhranmeldungen elekironisch
nachverfoigen

407334165 3-Monats-Kurzzeitzulassung zur Teilnahme am
Amateurfunk [U]

407392728 300 Unterrichtsstunden des Integrationskurses einmalig
wiederholen

407314663 406 MHz-Notsender (ELT) [U]

407329203 Al-Bescheinigung fur eine beschatigte Person
beaniragen, die in einen EUEWR-Mitgliedstaat oder die

Suchbegriff Suchbegriff
Iwansuosunom I

Ausgewshit
%| Bezeichnung I Bezeichnung Il
405363940 Adressanderung auf der elD-Karte beantragen




Neue Leistung hinzufugen (3/3)
Die Suchergebnisse erscheinen auf
e N der linken Seite. Fligen Sie diese
mit einem Doppelklick zu den

| 88005005011001 | % | | & %
O e 7 ) (T 7Y ausgewahlten Leistungen (rechte
Bt .

Seite) hinzu.

Leistung hinzufiigen w
4 O » || « CEOEE——

Leistungsgruppe L *)]

Suchbegriff Suchbegriff

|BBOOSDDSD1IOO1 | m X | ‘ m X

Verfiigbar Ausgewahlt

o foewemmgt gl Comeewwa i
405363940 Adressanderung auf der elD-Karte beantragen 949008

41 b || 4 G [ d




Zuordnung veroffentlichen

Stat ZF KR W GD ST ME RC ADM NL ADMIN

Organisationseinheiten  Online-Dienste  Leistungen (zentral) ~ Spezialisierungen  Formulare (zentral)  Verzeichnisse

SESE s Nachdem Sie nun die Leistungen
ol T zugeordnet haben, klicken Sie in

Umschaltung EinfachiVollstandig

nme der Ubersicht auf ,Speichern und

Zustandige-Stelle-Gruppe 1 rRABEB oS .

Adressanderung auf der eID-K\ _<aniragen (99008005011001) B3 ® s ontakt Mok V ff t I h 13
—— == omageein erorrentiicnen .

Adtessanderung i Personaausies besntagen GS0TG0O1OII001) ER=NS

Als unter 16-jahrige Person den Personalausweis beantragen (99008001012009) B2 B Mitarbeiter

amiliche Meldebectatigung beantragen (39115003012000) 232 B Fomuiare

Anderung der Hauptwohnung (99115005011002) B2 ® Zahlungsdaten

Fnderung der fiir L ] 1 NN Bilcer

Anderung der bei it for die L beant (99102036011002) B P B Zugiifisvergabe.

Anderung der bel fur die L beantragen (99102036011001) BE B Beschreibung

Auskunfts- und Ubermittiungssperren im Melderegisterzur Auskunft an Parteien u.a. beantragen (99115002060002) B2 OF Metadaten
im beantragen (991 ) B2 E® Sprachen

Befreiung von der Ausweispflicht beaniragen (93008002010000) BE B T

Bei Ablauf der Gulligkeit einen neuen Personalausweis beantragen (99008001012004) B E @B

Berichligung von Daten bei der Meldebehtrde beantragen (99064002062000) B2 ®

Besondere Meldepfiicht in Heimen und ahnlichen anmelden (99115007 104000) =N

Zustandigkeiten fiir geografische Gebiete

Leistungsgruppen Zustandigkeiten fiir verwaltungspolitische Gebiete
3

Leistungsgruppen-Zustandigkeiten fir geografische Gebiete
(]

2}

Deutsch [DE] -

[DE] [EN] [FR] [UA]

(] Automatisch dbersetzen nach [EN, FR]

Teilnehmerkreis

Verkniipiungen entfernen -

| Mectadaen-m4oss0e6 |

Veroffenticht
30.08.2004, 08:45

Letzte Anderung
30.08.2004, 08:45

Zurick zu Ofinungszeiten Weiter zu Mitarbeiter zs na 2nza 1011

@ H

Koniakl @ Veriaul iy Favorten 4 Einstellingen ] Abmelden



Zuordnung veroffentlichen

Moglicher Beispieltext:

Leistungsschlussel: 99115005104001 ,Wohnort - Anmeldung der alleinigen Wohnung oder der
Hauptwohnung“ und 99008005011001 — ,elD-Karte Anderung wegen Adressanderung* (eWA)
hinzugefugt | Struckmann, Sven | 20231201_0949

#11

Geben Sie zur Veroffentlichung eine
entsprechende Beschreibung ein
und klicken Sie auf ,Speichern und
Veroffentlichen®.



Damit ist die Zuordnung
abgeschlossen.

3/ suchen i finden s & i € ' So finden Sie lhre Zuordnung im PVOG

* Gehen Sie auf :
« Suchen Sie auf der Startseite nach lhrem Ort oder Ihrer PLZ.
» Suchen Sie anschlieend nach dem Namen der Leistung oder

% direkt nach den Leistungsschlusseln.

v" Wenn Sie jetzt Suchergebnisse erhalten, dann ist die
Zuordnung korrekt vorgenommen worden.

Adressanderung auf der elD-Karte beantragen

v' Eine erste Uberprifung auf
ist ebenfalls moglich, ohne Wartezeit.



https://servicesuche.bund.de/
https://buerger.sachsen-anhalt.de/
https://buerger.sachsen-anhalt.de/
https://buerger.sachsen-anhalt.de/
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