
Zuordnung Ihrer 
Organisations-IDs im 

BUS
Eine Anleitung für den Online-Dienst „Ehe Online“
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Ziel dieser Anleitung

Im Rahmen des Roll-Outs des Onlinedienstes „Ehe-

Online“ ordnen Sie Ihre Organisationseinheiten sieben 

Leistungen im Landesredaktionssystem von Sachsen-

Anhalt (BUS) zu.

Diese Anleitung zeigt Ihnen Schritt für Schritt, wie Sie 

die Zuordnung vornehmen und welche Schritte Sie 

durchlaufen müssen.

Eheschließung (Vor-)Anmeldung 

99059001104000

Ehefähigkeitszeugnis Ausstellung

99059002012000

Eheurkunde Ausstellung

99059004012000

Lebenspartnerschaftsurkunde Ausstellung

99079003012000

Zur Nachbeurkundung einer im Ausland geschlossenen 

Ehe

99059008026000; 

99059008026001; 

99059008026002

Es handelt sich um folgende sieben Leistungen mit den 

Leistungsschlüsseln:
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Anmeldung im BUS
Melden Sie sich mit Ihren 

Zugangsdaten im BUS an.

Direktlink: 

https://st.zfinder.de/redaktion/
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Auswahl der Organisationseinheit (1/2)
Wählen Sie durch Doppelklick die

Organisationseinheit aus, die für 

die Leistungen mit den genannten

Leistungsschlüsseln zuständig ist.

Hier erscheinen die letzten

bearbeiteten 

Organisationseinheiten.

Hinweis:

Im Folgenden wird Ihnen die Zuordnung von Leistungsschlüsseln an eine Organisationseinheit anhand eines Beispiels aus 

dem Meldewesen verdeutlicht. Der dargestellte Prozess verhält sich analog der Zuordnung der für den Onlinedienst „Ehe 

Online“ zuzuordnenden Leistungsschlüssel (Folie 2) an die für diese Leistungen zuständige Organisationseinheit und ist 

lediglich als beispielhafte Darstellung zu verstehen.. 



# 5

Auswahl der Organisationseinheit (2/2)
Alternativ

Wenn die Organisationseinheit nicht

auf der Startseite angezeigt wird,

gehen Sie alternativ folgenden

Weg:

1. Wählen Sie in der Navigation

„ZF“.

2. Klicken Sie auf

„Organisationseinheiten“.

3. Suchen Sie dort die zuständige

Organisationseinheit und öffnen

Sie diese durch einen

Doppelklick.
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Zuständigkeiten der 
Organisationseinheit öffnen Klicken Sie in der Folgenansicht auf 

der rechten Seite im Bereich 

Einstellungen auf 

„Zuständigkeiten“.
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Neue Leistung hinzufügen (1/3)
Klicken Sie über der Tabelle der 

Zuständigkeiten auf das Symbol 

„Leistung hinzufügen“.
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Neue Leistung hinzufügen (2/3)
Suchen Sie in der Suchmaske 

nach den sieben 

Leistungsschlüsseln.

    Die Suche starten Sie jeweils über einen Klick auf 

das Fernglas.
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Neue Leistung hinzufügen (3/3)
Die Suchergebnisse erscheinen auf 

der linken Seite. Fügen Sie diese 

mit einem Doppelklick zu den 

ausgewählten Leistungen (rechte 

Seite) hinzu.
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Zuordnung veröffentlichen
Nachdem Sie nun die Leistungen 

zugeordnet haben, klicken Sie in 

der Übersicht auf „Speichern und 

Veröffentlichen“.
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Zuordnung veröffentlichen
Geben Sie zur Veröffentlichung eine 

entsprechende Beschreibung ein 

und klicken Sie auf „Speichern und 

Veröffentlichen“.

Möglicher Beispieltext:

Leistungsschlüssel: 99115005104001 „Wohnort - Anmeldung der alleinigen Wohnung oder der 

Hauptwohnung“ und 99008005011001 – „eID-Karte Änderung wegen Adressänderung“ (eWA) 

hinzugefügt | Struckmann, Sven | 20231201_0949
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Damit ist die Zuordnung 
abgeschlossen.

So finden Sie Ihre Zuordnung im PVOG

• Gehen Sie auf https://servicesuche.bund.de/.

• Suchen Sie auf der Startseite nach Ihrem Ort oder Ihrer PLZ.

• Suchen Sie anschließend nach dem Namen der Leistung oder 

direkt nach den Leistungsschlüsseln.

✓ Wenn Sie jetzt Suchergebnisse erhalten, dann ist die 

Zuordnung korrekt vorgenommen worden.

✓ Eine erste Überprüfung auf https://buerger.sachsen-anhalt.de/ 

ist ebenfalls möglich, ohne Wartezeit. 

Ihre Zuordnung ist nach ca. 
45-60min im PVOG 
sichtbar.

https://servicesuche.bund.de/
https://buerger.sachsen-anhalt.de/
https://buerger.sachsen-anhalt.de/
https://buerger.sachsen-anhalt.de/
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